Załącznik do Umowy 



INSTRUKCJA
ORGANIZACJI DOZOROWANIA

 OBIEKTU SPORTOWEGO
Obiekt na terenie Szkoły Podstawowa
(Stadion lekkoatletyczny z kompleksem boisk)
Nowa Iwiczna

ul. Krasickiego 56
OBIEKT
Obiekt znajduje się na terenie Szkoły Podstawowej w Nowej Iwicznej (Stadion lekkoatletyczny z kompleksem boisk), ul. Krasickiego 56. Teren obiektu jest ogrodzony i oświetlony. 
Z ramienia Wykonawcy za stan dozorowanego obiektu odpowiada manager obiektu Pan …………………, nr tel.: ………………………...
Menager realizuje dozorowanie obiektu organizując, nadzorując i kontrolując prace podległych mu pracowników. Kontrolę służby może realizować również inny upoważniony do tego pracownik Wykonawcy.

ANALIZA STANU POTENCJALNYCH ZAGROŻEŃ
· Zagrożenia naturalne – spowodowane działaniami sił przyrody

· Zagrożenia związane z przestępczą działalnością osób (włamania, kradzieże, dewastacje mienia, akty terroryzmu, zakłócanie porządku i bezpieczeństwa osób)

· Zagrożenia związane z awariami i nieprawidłowym funkcjonowaniem urządzeń technicznych (pożar, wybuch gazu, awarie instalacji elektrycznej)
ZOBOWIĄZANIA ZAMAWIAJĄCEGO
Z ramienia Zamawiającego nadzór nad właściwym wykonywaniem postanowień zawartych w umowie oraz prawo do wykonywania poleceń, które mają związek z zapewnieniem bezpieczeństwa i porządku na dozorowanym obiekcie posiada Pan ………………………...

ZASADY ORGANIZACJI I WYKONYWANIA DOZOROWANIA
Dozorowanie obiektu sportowego na terenie Szkoły Podstawowej w Nowej Iwicznej (Stadion lekkoatletyczny z kompleksem boisk), przy ul. Krasickiego 56, polegająca na pełnieniu dyżurów w systemie:

1. Jeden pracownik od poniedziałku do piątku w godzinach 16:00 – 22:30, soboty, niedziele i święta w godzinach 9:00 – 22:30

2. W dni wolne od zajęć szkolnych jeden pracownik w godzinach 9:00 – 22:30

Odzież:

· Schludna, czysta, odpowiednia do panujących warunków atmosferycznych
Wyposażenie:

· wg zapotrzebowania 
Rodzaj prowadzonej dokumentacji:

· dziennik dyżurów
Forma dozorowania:

· posterunek zewnętrzny,
miejsce: pomieszczenie na obiekcie przy boisku.
OBOWIĄZKI WYKONAWCY
1. Pełnienie dozorowania w schludnej odzieży, dbać o właściwe i odpowiednie reprezentowanie Wykonawcy.

2. Do pracy stawiać się wypoczętym, trzeźwym, punktualnym.

3. Znać procedury postępowań w przypadkach nadzwyczajnych.

4. Znać topografie obiektu.
5. W sposób staranny i rzetelny prowadzić dziennik dyżurów.

6. Obowiązki wykonywać zgodnie z niniejszą instrukcją.
9. Nie ujawniać spraw zawodowych osobom postronnym, a przede wszystkim szczegółów dozorowania obiektu.

10. Kierować się zasadami etyki zawodowej.

11. Obserwować osoby wchodzące i przebywające na terenie obiektu, a także opuszczające teren, zwracając szczególną uwagę na te, które swoim zachowaniem wzbudzają podejrzenia.
12. Zabezpieczenie obiektu Zamawiającego przed przedostaniem się na ich teren osób nieuprawnionych.
13. Sprawdzenie po godzinach pracy stanu zabezpieczenia technicznego pomieszczeń.
14. Zabezpieczenie obiektów Zamawiającego przed kradzieżami i włamaniami.
15. Informowanie Zamawiającego o naruszeniu przepisów ppoż i bhp.
16. Zapobieganie i likwidowanie zaistniałych pożarów w zarodku.
17. Kontrolowanie uprawnień do wstępu osób na teren dozorowany do wnoszenia i wynoszenia mienia.
18. Wpuszczanie osób (grup) na teren obiektu każdego dnia tygodnia zgodnie z grafikiem otrzymanym przez osobę upoważnioną przez Zamawiającego w osobie ……………………………………. oraz odnotowywanie każdorazowo potwierdzenia odbycia przez każdą z grup zajęć.
19. Prowadzenie dziennika dyżurów z przebiegu służby i natychmiastowe informowanie właściciela firmy o wypadkach nadzwyczajnych.
20. Utrzymanie porządku na terenie obiektu.
21. Wykonywanie innych poleceń przez osobę upoważnioną przez Zamawiającego w osobie …………………………………………. w zakresie przedmiotowej umowy.
22. Otwieranie obiektu przed rozpoczęciem jego funkcjonowania i zamykanie po zakończeniu jego funkcjonowania.

23. Zamykanie i otwieranie drzwi szkolnych prowadzących do włącznika świateł obiektu sportowego.
24. Włączanie i wyłączanie świateł obiektu sportowego w zależności od potrzeb i panujących warunków atmosferycznych
25. Wykonywanie innych poleceń Zamawiającego związanych z zapewnieniem bezpieczeństwa, porządku i dozorowania mienia na obiekcie sportowym należącym do Zamawiającego.
TELEFONY ALARMOWE
	JEDNOSTKA
	TELEFON

	Pogotowie ratunkowe
	999

	Straż pożarna
	998

	Policja
	997/112

	Straż miejska
	6790430/ 986

	Pogotowie Miejskiego Przedsiębiorstwa Wodno-Kanalizacyjnego
	994/ 841-04-75

	Pogotowie Ciepłownicze SPEC
	993

	Pogotowie gazowe
	992/ 628-45-97

	Pogotowie Energetyczne STOEN
	679-32-31
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